Isikuandmete tootlemine Jogeva Valla Noortekeskuses

Tootlemise eesméark

Jogeva Valla Noortekeskuse tegevuse pohieesmirgiks on talle seadusega pandud avalike
ilesannete tditmine, sh noortele avalike teenuste osutamine. Teenuse osutamiseks vajame
asjakohaseid andmeid, sealhulgas ka isikuandmeid. K&ik isikut tuvastada voimaldavad andmed
on isikuandmed ja iga selliste andmetega tehtav toiming on isikuandmete to6tlemine.

Uldjuhul alustab noortekeskus isikuandmete to6tlemist isiku enda algatusel, kui registreerite
ennast keskuse Kkiilastajaks (Logiraamat), osalete projektides, osalete viljasditudel
(lapsevanema luba), esitate meile taotluse, avalduse vdi muu podordumise. Isiku algatuseta
tootleb noortekeskus isikuandmeid, kui seadus nieb vastava diguse avaliku iilesande tditmiseks
ette, nditeks kui isik on mone menetluse osapool. Meil vdib olla vajadus toddelda kindlal
eesmargil isikuandmeid ka isiku ndusolekul, néiteks projektide aruandlused, projektitulemuste
kajastamine kodulehel ja keskuste facebooki lehtedel.

Isikuandmete tootlemisel ja neile ligipddsu korraldamisel ldhtume peamiselt isikuandmete
kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest ning piiliame oma sisemise tookorraldusega tagada,
et isikute eraelu puutumatust riivatakse voimalikult vdhe. To6tleme isikuandmeid vaid ulatuses,
mis on vajalik avalike iilesannete tditmiseks.

Kirja saatjale vastamiseks kasutame isikuandmeid (kontaktandmed), mida osaline on eelkdige
ise noortekeskusele avaldanud.

Isikuandmete avalikustamine

Jogeva Valla Noortekeskusesse saabunud ja noortekeskuse koostatud dokumendid
registreeritakse dokumendiregistris, kus avalikustatakse need dokumendid, millele ei ole
juurdepédsupiirangut kehtestatud.

Eraisikutega peetav kirjavahetus on isiku tuvastamist vOimaldavate andmete osas
juurdepéisupiiranguga. Juurdepddsupiiranguga isikuandmeid kasutame noortekeskuse siseselt.
Me ei niita avalikus dokumendiregistris eraisikust dokumendi saajat/saatjat nimeliselt vaid
mirkega ,.eraisik". Ka dokumendi pealkirjas ei kajasta me isiku nime ega muid isiku otsest
tuvastamist voimaldavaid andmeid. Samuti ei avalda me dokumendiregistri kaudu
isikuandmeid sisaldavaid dokumente (kiri, otsus, korraldus, leping, protokoll jm).

Juurdepddsupiiranguga dokumentidega on voimalik tutvuda teabendude esitamisel, kui
teabendudjal on taotletavale teabele juurdepddsudigus. Teabendude saamisel hindame, kas
kiisitud dokumendi saab vilja anda tdielikult voi osaliselt. Dokumenti viljastades eemaldame
isiklikud kontaktandmed (postiaadress, telefoninumber, e-posti aadress). Muus osas sodltub
juurdepidsu piiramine kiisitud dokumendi sisust. Voimalikud juurdepddsupiirangute alused on
satestatud avaliku teabe seaduse §-s 35 v6i muus eriseaduses. Hoolimata juurdepéddsupiirangust



viljastame dokumendi asutusele voi isikule, kellel on otsene seadusest tulenev digus seda
kiisida, nditeks uurimisasutus, kohtuvéline menetleja voi kohus.

Kirjavahetuses vo6i lepingu osapoolena juriidilise isiku vOi asutuse tootajaga voi fiiiisilisest
isikust ettevotjaga eeldame, et isik ei kasuta tooalaselt isiklikke kontaktandmeid. To6alases
suhtluses ei ole tegemist eraisikuga ja dokumendid on dokumendiregistris avalikud.

Vastamine poordumisele ja dokumentide saatmine

Vastame isiku poordumisele tema soovitud viisil kas telefoni vOi e-posti teel.

Jogeva Valla Noortekeskusesse toole kandideerimine

Toole kandideerijatelt kiisime CV-d kandidaadi enda eelistatud vormis ja sisukuses. Ootame,
et CV kajastaks kandidaadi hariduskdiku ja tookogemust. Eeldame, et vdime suhelda
kandidaadi poolt soovitajatena nimetatud isikutega. Kandidaadi kohta info kogumisel vdime
kasutada avalikke allikaid.

Kandidaadi andmed on juurdepidisupiiranguga teave, millele kolmandad isikud saavad
juurdepddsu ainult seaduses sitestatud juhtudel. Kandidaatide andmeid ei avaldata teistele
kandidaatidele ega isikutele, kes viarbamis- ja valikuprotsessis ei osale. Kandidaadil on Gigus
teada, milliseid andmeid me tema kohta oleme kogunud, tal on digus meie kogutud andmetega
tutvuda ja anda selgitusi voi vastuvéiteid.

Kandidaatide esitatud dokumente ning muid védrbamis- ja valikuprotsessi kidigus tdhtsust
omavaid dokumente siilitatakse vajaduse moddumiseni, kuid mitte kauem kui iiks aasta valiku
16ppotsuse tegemisest.

Jogeva Valla Noortekeskuse veebilehe kiilastamine ja kiisitlustel osalemine

Veebilehe kiilastajate andmeid ja meie korraldatud kiisitlustes osalejate andmeid t66tleme
isikustamata kujul. Veebilehe kiilastajate andmeid kogume kiilastusstatistika tegemiseks
(millist veebilehe osa kasutatakse ja kui kaua seal viibitakse) ja kiisitlustes osalejate andmeid
kogume Kkiisitluse tulemuste selgitamiseks.

Isikuandmete siilitamine

Isikuandmeid séilitame neid sisaldavale teabele médratud siilitustihtajani ja tdhtaja méodudes
ildjuhul dokumendid hévitatakse. Siilitustdhtajad tulenevad o&igusaktidest ja tooalasest
vajadusest teabe kasutamiseks.

Oigus enda andmetega tutvuda



Viljastame isikule tema kohta kogutud isikuandmeid ja dokumente sellekohase soovi
esitamisel. Kui isik kasutab poordumiseks e-posti, soovime taotlust digitaalselt allkirjastatult,
et oleksime isikuandmeid véljastades veendunud taotleja isikusamasuses.

Kui meil ei ole teie isikuandmete kasutamiseks enam seaduslikku alust (nditeks on 16ppenud
andmete sdilitamise tdhtaeg), kuid te leiate, et andmete tootlemist jitkatakse, vodite nduda
andmete kasutamise piiramist voi andmete kustutamist.

Kui isik leiab, et isikuandmete tootlemisel rikutakse tema digusi, on tal digus pdorduda
Andmekaitse Inspektsiooni poole.



